é%;ﬂde;LT’C'A/O MAPA DE PESSOAL DO MUNICiPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO
CAMARA MUNICIPAI ANO DE 2016
POSTOS DE TRABALHO
CARGOS/ AREA DE FORMACAO OCUPADOS
CARREIRAS/ ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES ACADEMICA E/OU T O T s NAO
CATEGORIAS PROFISSIONAL e Nomeagdo . a TOTAL
Publicas ¢ Comissdo | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
Nos termos do artigo 12.2 da Lei
.2 49/2012 2
Nos termos dos artigos 15.2 e 16.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 de agosto, que n.e 49/2012, de‘ 9 de ag~osto‘,
DIRETOR MUNICIPAL N AN . N X o que procede a adaptagdo a 1 0 1
procede a adaptagdo a administragdo local da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro. o - i
administragdo local da Lei n.2
2/2004, de 15 de janeiro.
Nos termos do artigo 12.2 da Lei
.2 49/2012, de 29 d t
DIRETOR DE DEPARTAMENTO  |Nos termos dos artigos 15.2 e 16.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 de agosto, que nue /roced’e ea adaetaazc: °é' L . .
MUNICIPAL procede a adaptacdo a administracdo local da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro. q X p . ptag R
administragdo local da Lei n.2
2/2004, de 15 de janeiro.
Nos termos do artigo 12.2 da Lei
. X n.2 49/2012, de 29 de agosto,
° 0 [
CHEFE DE DIVISAO MUNICIpAL | \O° termos dos artigos 15.2 e 16.2 da Lei n.2 49/2012, de 29 de agosto, que| 0 odo 3 adaptacio & 15 6 21
procede a adaptagio a administracdo local da Lei n.2 2/2004, de 15 de janeiro. - ~ X
administragdo local da Lei n.2
2/2004, de 15 de janeiro.
Nos termos do n.2 5 do artigo
X L 40.2 do Regulamento da
Nos termos do n.2 4 do artigo 40.2 do Regulamento da Organizagdo dos Oreanizacio dos Servicos
CHEFE DE SERVICO MUNICIPAL |Servigos Municipais, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 32, de 14 & L g . ,,g, 0 4 4
de fevereiro de 2013 Municipais, publicado no Didrio
verel ’ da Republica, 2.2 série, n.2 32,
de 14 de fevereiro de 2013.
Nos termos do artigo 4.2 do Regulamento da Organizagdo dos Servigos
CHEFE DE EQUIPA Municipais, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2 32, de 14 de Licenciatura em &rea adequada 1 3 4
MULTIDISCIPINAR fevereiro de 2013, e dos n.%s 3 e 4 do artigo 122 do Decreto-Lei n.2 305/2009, 4
de 23 de outubro, ainda a definir.
SUBTOTAL 0 0 0 18 17 35
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TECNICO SUPERIOR

Area Administrativa - Organiza, chefia e coordena um conjunto de atividades
instrumentais de carater administrativo, nomeadamente nas areas de recursos
humanos, contabilidade, expediente, arquivo, aprovisionamento e patriménio.

TECNICO SUPERIOR

Area Generalista - Desenvolve fungdes de investigagdo, estudo, concegdo e
adaptacdo de métodos, processos cientifico-técnicos de ambito geral ou
especializado, executadas com autonomia e responsabilidade, tendo em vista
informar a decisdo superior.

Licenciatura em area adequada

42

10

52

TECNICO SUPERIOR

Area de Arquitetura - Desenvolve fungdes de concecdo e projecio de conjuntos
urbanos, edificages, obras publicas e objetos, prestando a devida assisténcia
técnica e orientagdo no decurso da respetiva execugdo; elabora informagdes
relativas a processos na area da respetiva especialidade,
planeamento urbanistico, bem como sobre a qualidade e adequagdo de
projetos para licenciamento de obras de construgdo civil ou de outras
operagdes urbanisticas; colabora na organizagdo de processos de candidatura a
financiamentos comunitérios, da administragdo central ou outros; colabora na
definigdo das propostas de estratégia, de metodologia e de desenvolvimento
para as intervengBes urbanisticas e arquitetdnicas; coordena e fiscaliza a
execucdo de obras; articula as suas atividades com outros profissionais,
nomeadamente nas dreas do planeamento do territdrio, arquitetura paisagista,
reabilitacdo social e urbana e engenharia.

incluindo o

Licenciatura em Arquitetura

24

26
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TECNICO SUPERIOR

Area de Arquitetura Paisagistica - Desenvolve funcdes estudo, concegdo e
adaptacdo de métodos, processos cientifico-técnicos, inseridos nos seguintes
dominios de atividade: estudo e planeamento do territério e da paisagem,
ordenando os diversos elementos de modo a garantir a permanéncia do
equilibrio ecolégico e visual, tendo em consideragdo aspetos bioldgicos,
estéticos, arquitetdnicos, historicos, sociais, de qualidade de vida e de
sustentabilidade econdmica; projecdo de espagos e estruturas verdes, estudo
do equipamento mobilidrio e obras de arte a implantar e realizagdo de estudos
de integragdo paisagistica; articulagdo das suas atividades com outros
profissionais, nomeadamente nas dareas do planeamento do territdrio,
arquitetura, reabilitagdo social e urbana e engenharia.

Licenciatura em Arquitetura
Paisagistica

TECNICO SUPERIOR

Area de Engenharia - Desenvolve fungBes de investigagdo, estudo, concegdo e
adaptacdo de métodos, processos cientifico-técnicos de ambito geral ou
especializado, executadas com autonomia e responsabilidade, tendo em vista
informar a decisdo superior.

Licenciatura em Engenharia, em
drea adequada

24

27

TECNICO SUPERIOR

Area de Engenharia Quimica - Elabora projetos e informagdes e assegura o
suporte técnico adequado relativamente a intervengdes especificas nos
seguintes dominios ambientais: amostragens e tratamentos de dados de
poluentes atmosfércos, parametros fisico-quimicos do meio hidrico; procede a
estudos e assegura o acompanhamento de gestdo sobre a caracterizagéo fisico-
quimica de residuos sélidos urbanos, residuos industriais e perigosos; estuda,
prepara e implementa medidas de prote¢do ambiental em matéria de produtos
quimicos. Colabora em agdes de formagdo e divulgagdo junto da populagdo
escolar, nomeadamente nas dreas de quimica aplicada aos vdérios sistemas
ambientais.

Licenciatura em Engenharia
Quimica

TECNICO SUPERIOR

Area de Engenharia Agrénoma - Participa na gestdo do horto municipal,
designadamente na promogdo e coordenagdo de todos os trabalhos
relacionados com a reprodugdo vegetativa de herbaceas, arbustivas e arbdreas
(sementeira, rega, transplanta¢des, adubagdes, tratamento fitossanitarios,
plantagdes, etc.) para utilizagdo nos espagos verdes de todo o concelho, bem
como ma gestdo dos espacgos verdes.

Licenciatura em Engenharia
Agrénoma
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TECNICO SUPERIOR

Area de Engenharia Ambiental - Analisa, estuda e emite pareceres numa
perspetiva macroscépica, sistemadtica, integrada nos assuntos que lhe sdo
submetidos, para tratamento a luz das ciéncias do ambiente; elabora propostas
fundamentadas de solugdo de problemas concretos na area ambiental;
prepara, elabora e acompanha projetos ambientais; implementa, dinamiza e
acompanha campanhas de sensibilizagdo e educagdo ambiental, bem como
medidas e a¢Bes de monitorizagdo, controlo, gestdo e protegdo ambiental,
nomeadamente no dmbito de residuos sélidos, indicadores ambientais, espagos
verdes e recursos hidricos; participa, com eventual coordenagdo, em equipas
interdisciplinares compostas por técnicos superiores ou outros; intervem no
didlogo privilegiado com outros ramos de especialidades para prossecucdo de
objetivos com conteudo pluridisciplinar.

Licenciatura em Engenharia
Ambiental

TECNICO SUPERIOR

Area de Biologia - Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes de
estudo, concegdo e adaptacdo de métodos e processos cientifico-técnicos,
inseridos nos seguintes dominios de atividade: estudo e interligagdo técnica em
projetos e agdes de natureza pluridisciplinar que exijam uma intervengdo no
campo da biologia; participa¢do na planificagdo de programas de sensibilizacdo,
informagdo e educagdo ambiental e adequagdo do conteudo e
desenvolvimento dos mesmos a diferentes grupos alvo; controlo e manutengéo
da biodiversidade nos espagos verdes; estudo e controlo do equilibrio
faunistico dos espagos verdes; preparagdo e acompanhamento da introdugdo
de espécies animais nos espagos verdes, na perspetiva da conservagdo e ou
recuperagdo das espécies nativas; levantamento e catalogacdo de espécies
vegetais com interesse cientifico, ecolégico, histérico ou cultural.

Licenciatura em Biologia
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TECNICO SUPERIOR

Area de Medicina Veterindria - Colabora na execucdo tarefas inspegdo higio-
sanitaria e controlo higio-sanitario das instalagdes para alojamento de animais,
dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou
industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem,
conservem, armazenem ou comercializem animais ou produtos de origem
animal e seus derivados; emite parecer, nos termos da legislagdo vigente, sobre
as instalagGes e estabelecimentos referidos; elabora e remete, nos prazos
fixados, a informagdo relativa ao movimento nosonecrolégico dos animais;
notifica de imediato as doengas de declaragdo obrigatéria e adota prontamente
as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitdria veterinaria
nacional sempre que sejam detetados casos de doengas de carater epizodtico;
emite guias sanitarias de transito; participa nas campanhas de saneamento ou
de profilaxia determinada pela autoridade sanitaria veterindria nacional do
respetivo municipio; colabora na realizagdo do recenseamento de animais, de
inquéritos de interesse pecudrio e/ou econdmico e presta informagdo técnica
sobre abertura de novos estabelecimentos de comercializagdo.

Licenciatura em Medicina
Veterinaria

TECNICO SUPERIOR

Area de Direito - Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica
conducentes a defini¢do e concretizagdo das politicas do municipio; elabora
pareceres e informagGes sobre a interpretagdo e aplicagdo da legislagdo, bem
como normas e regulamentos internos; recolhe, trata e difunde legislacdo,
jurisprudéncia, doutrina e outra informagdo necessaria ao servico em que estd
integrado; pode ser incumbido de coordenar e superintender na atividade de
outros profissionais e, bem assim, de acompanhar processos judiciais.

Licenciatura na area de Direito

10

12
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TECNICO SUPERIOR

Area de Contabilidade - Prop&e agdes que visem o apoio a tomada de decisdes
ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a
obtengdo, utilizagdo e controlo de recursos financeiros; planifica, organiza e
coordena a execugdo da contabilidade, respeitando as normas legais e os
principios contabilisticos geralmente aceites; exerce fungbes de consultadoria
em matéria de ambito financeiro; assume a responsabilidade pela regularidade
técnica nas areas contabilistica e fiscal; verifica toda a atividade financeira,
designadamente o cumprimento dos principios legais relativos a arrecadagéo
das receitas e a realizagdo das despesas; organiza e verifica a elaboragdo dos
documentos previsionais, suas revisdes e alteragdes, bem como os documentos
de prestagdo de contas.

Licenciatura na area de
Contabilidade

10

12

TECNICO SUPERIOR

Area de Comunicagdo Social - Desenvolve fungdes de estudo e concegdo de
métodos e processos no ambito da comunicagdo social; executa com
autonomia e responsabilidade a organizagdo e preparagdo da informagdo
municipal destinada a divulgagdo; informa superiormente a atividade
desenvolvida e pode ser incumbido de superintender na atividade de outros
profissionais na drea da comunicagdo social; planeia, elabora, organiza e
controla agdes de comunicagdo para estabelecer, manter e aperfeigoar o
conhecimento mutuo entre entidades ou grupos e o publico com que estes
estejam direta ou indiretamente relacionados; participa em agles de carater
protocolar, assessoria de imprensa, acompanhamento e organizacdo de
eventos culturais, nomeadamente, conferéncias, encontros de escritores e feira
do livro.

Licenciatura na area de
Comunicagdo Social
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Indeterminado Certo
Area de Sociologia - Participa na programacdo e execucdo das atividades
ligadas ao desenvolvimento da respetiva autarquia local; desenvolve projetos e
acdes ao nivel da intervengdo na coletividade, de acordo com o planeamento
estratégico integrado definido para a area da respetiva autarquia local; propde
e estabelece critérios para avaliagdo da eficécia dos programas de intervengdo
TECNICO SUPERIOR social; procede ao levantamento das necessidades da autarquia local; propde Licenciatura em Sociologia 1 0 1 2

medidas para corrigir e ou combater as desigualdades e contradi¢des criadas
pelos grupos ou sistemas que influenciam ou modelam a sociedade; promove e
dinamiza agbes tendentes a integracdo e valorizagdo dos cidad&os; realiza
estudos que permitem conhecer a realidade social, nomeadamente nas dreas
da saude, do emprego e da educagdo; investiga os factos e fendmenos que,
pela sua natureza, podem influenciar a vivéncia dos cidaddos.
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TECNICO SUPERIOR

Area de Servigo Social - Colabora na resolugdo de problemas de adaptacgdo e
readaptagdo social dos individuos, grupos ou comunidades, provocados por
causas de ordem social, fisica ou psicoldgica, através da mobilizagdo de recursos
internos e externos, utilizando o estudo, a interpretagdo e o diagndstico em
relagdes profissionais, individualizadas, de grupos ou de comunidade; detegdo
de necessidades dos individuos, grupos e comunidades; estuda, conjuntamente
com os individuos, as solugdes possiveis do seu problema, tais como a
descoberta do equipamento social de que podem dispor, possibilidade de
estabelecer contactos com servigos sociais, obras de beneficéncia e
empregadores; colabora na resolugdo dos seus problemas, fomentando uma
decisdo responsavel; ajuda os individuos a utilizar o grupo a que pertencem
para o seu préprio desenvolvimento, orientando-os para a realizagdo de uma
acdo util a sociedade, pondo em execugdo programas que correspondem aos
seus interesses; auxilia as familias ou outros grupos a resolverem os seus
préprios problemas, tanto quanto possivel através dos seus préprios meios e a
aproveitarem os beneficios que os diferentes servigos lhes oferecem; toma
consciéncia das necessidades gerais de uma comunidade e participa na criagdo
de servigos préprios para as resolver, em colaboragdo com as entidades
administrativas que representam os vérios grupos, de modo a contribuir para a
humanizagdo das estruturas e dos quadro sociais; realiza estudos de carater
social e reunies de elementos para estudos interdisciplinares; realiza trabalhos
de investigagcdo, em ordem ao aperfeigoamento dos métodos e técnicas
profissionais; aplica processos de atuagdo, tais como entrevistas, mobilizagdo
dos recursos da comunidade, prospegdo social, dinamizagdo de potencialidades
a nivel individual, interpessoal e intergrupal.

Licenciatura em Servigo Social

TECNICO SUPERIOR

Area de Educagio - Participa na construcdo de projetos educativos individuais e
coletivos; concebe, planifica, prepara, orienta ou realiza agdes pedagdgicas,
direcionadas para as criangas, nomeadamente, criangas com dificuldades de
aprendizagem.

Licenciatura na area de Educagdo
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Area de Psicologia - Efetua estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em
vista a fundamentacdo da tomada de decisGes, em areas como recursos
humanos, apoio social, educativo e cultural, colaborando, nas seguintes areas:
promogdo de agBes necessarias ao recrutamento, selegdo e orientagdo
TECNICO SUPERIOR profissional dos trabalhadores; resolugdo de problemas de adaptagdo e Licenciatura em Psicologia 4 0 12 16
readaptagdo social dos individuos, grupos ou comunidades; detecdo de
necessidades da comunidade educativa, com o fim de propor a realizagdo de
acdes de prevengdo e medidas adequadas, designadamente em casos de
insucesso escolar; Identificacdo de necessidades de ocupagdo de tempos livres.
Area de Arqueologia - Executa ou coordena a execu¢do de todo o tipo de
trabalhos especificos no dmbito da arqueologia, no campo, em meio urbano,
em gabinetes ou laboratdrios; elabora estudos, concebe e desenvolve projetos,
emite pareceres e participa em reunides, comissdes e grupos de trabalho em
unidades organicas de funcionamento, de ambito nacional ou internacional,
tendo em vista a tomada de decisdo superior sobre as medidas de politica que
TECNICO SUPERIOR interess?m a _arqueologi_a,' realiz~a as seguint_es atividfadgs: )p_rospecﬁes, Licenciatura em Arqueologia 1 o 1 2
escavagOes, peritagens e informagdes, estudos diversos (bibliogréficos, sobre
materiais, sobre esta¢es, de impacte arqueoldgico, de planeamentos, etc.),
exposi¢bes, conferéncias, condugdo de visitas, elaboragdo de publicagdes,
ensino, participagdo em comissdes técnicas de gestdo e controlo dos planos de
ordenamento do territdrio, emissdo de pareceres sobre normas de protecdo de
gestdo do patrimonio arqueoldgico ou sobre projetos de conservagdo, restauro
e musealizagdo de imodveis e sitios arqueoldgicos.
Licenciatura do curso de
Conservador de Museu; ou
Area de Conservagio de Museus - Realiza e coordena trabalhos de L|cenC|at~ura ~e Fursc.) de pgs
. inventariagdo, investigacdo, estudo, exposi¢do, divulgacdo e organizagdo do graduagdo ndo inferior a dois
TECNICO SUPERIOR o, ! - ! o . anos nas areas de Museologia ou 1 0 0 1
patriménio cultural e coordena agbes de conservagdo, particularmente de . )
~ . do Patriménio, ou equiparadas;
conservagdo preventiva. X
ou Mestres nas dareas da
Museologia ou do Patrimdnio,
ou equiparadas
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TECNICO SUPERIOR

Area de Biblioteca e Documentagdo - Concebe e planeia servigos e sistemas de
informagdo; estabelece e aplica critérios de organizagdo e funcionamento dos
servigos; seleciona, classifica e indexa documentos sob a forma textual, sonora,
visual ou outra, para o que necessita de desenvolver e adaptar sistemas de
tratamento automatico ou manual, de acordo com as necessidades especificas
dos utilizadores; define procedimentos de recuperacdo e exploragdo de
informagdo; apoia e orienta o utilizador dos servigos; promove agbes de
difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes de informagdo primaria, secundaria
e terciaria; coordena e supervisiona os recursos humanos e materiais
necessarios as atividades a desenvolver e procede a avaliagdo dos resultados.

Licenciatura, complementada
pelo superior de
bibliotecdrio-arquivista; ou curso
de especializagdo em Ciéncias
Documentais, opgao em
Documentagdo e Biblioteca; ou
outros cursos de especializagdo
pés licenciatura na darea das
Ciéncias Documentais, de
duragdo ndo inferior a dois anos

curso

TECNICO SUPERIOR

Area de Arquivo - Estabelece e aplica critérios de gestdo de documentos; avalia
e organizar a documentagdo de fundos publicos e privados com interesse
administrativo, probatério e cultural, tais como documentos textuais,
cartogréficos, audiovisuais e legiveis por maquina, de acordo com sistemas de
classificagdo que define a partir do estudo da instituicdo produtora da
documentagdo; orienta a elaboragdo de instrumentos de descricdo da
documentagdo, tais como guias, inventdrios, catdlogos e indices; apoia o
utilizador, orientando-o na pesquisa de registos e documentos apropriados;
promove agdes de difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes; executa ou
dirige os trabalhos tendo em vista a conservagdo e o restauro de documentos.

Licenciatura, complementada
pelo curso superior de
bibliotecario-arquivista; ou curso
de especializagdo em Ciéncias
Documentais, opgdo em Arquivo;
ou outros cursos de
especializagdo  pds-licenciatura
na area das Ciéncias
Documentais, de duragdo ndo
inferior a dois anos

TECNICO SUPERIOR

Area de Desporto - Exerce com autonomia e responsabilidade fun¢des de
estudo, concegdo e adaptagdo de métodos e processos cientifico-técnicos,
inseridos nos seguintes dominios de atividade: planeamento, elaboragéo,
organizagdo e controle de ag¢des desportivas; gestdo e racionalizagdo de
recursos humanos e materiais desportivos; concegdo e aplicagdo de projetos de
desenvolvimento desportivo; desenvolvimento de projetos e agdes ao nivel da
intervengdo nas coletividades, de acordo com o projeto de desenvolvimento
desportivo; orientagdo, acompanhamento e desenvolvimento de treino de
jovens nos vérios escaldes de formagdo desportiva.

Licenciatura na area de Desporto
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NAO
OCUPADOS

TOTAL

TECNICO SUPERIOR

Area de Natagdo - Exerce fungdes de estudo e organizacdo de jogos e exercicios
aquaticos de acordo com os principios da motricidade humana, tendo por
objetivo o desenvolvimento fisico e global de criangas, jovens e adultos;
organiza e ensina técnicas de aprendizagem de natagdo, baseadas na adogdo
ou adaptagdo de métodos e processos técnicos, com recurso a conhecimentos
tedricos e praticos; organiza e coordena equipas de desporto ou recreio
aquaticos; acompanha todos os aprendizes de natagdo de forma a corrigir
eventuais erros de execugdo dos exercicos.

Licenciaturas confiram
habilitagdo  prépria para a
docéncia da disciplina de
Educagdo Fisica ou licenciatura

na drea de Desporto

que

30

30

TECNICO SUPERIOR

Area de Atividades de Enriquecimento Curricular - Leciona as atividades de
enriquecimento curricular no 1.2 Ciclo do Ensino Basico, nos Agrupamentos de
Escolas do concelho.

Nos termos do Decreto-Lei n.2
27/2006, de 10 de fevereiro e do
Despacho n.2 14460/2008, de 15
de maio, alterado pelo Despacho
n.2 8683/2011, de 28 de junho

20

20

TECNICO SUPERIOR

Area de Medicina no Trabalho - Realiza exames médicos de aptiddo para o
exercicio da fungdo, nos casos de admissdo e mudanga do posto de trabalho;
realiza exames médicos periddicos nos termos da lei aplicavel; examina, presta
0s primeiros socorros e trata os sinistrados; confirma, apds a alta, a aptiddo ao
respetivo posto de trabalho de trabalhadores sinistrados; emite pareceres
visando a reintegragdo profissional de trabalhadores sinistrados com
incapacidade tempordria; solicita exames complementares de diagndstico, que
considere necessarios; promove campanhas de vacinagdo e rastreio; promove
acdes visando a educagdo sanitaria dos trabalhadores e colabora com os
servigos de higiene e seguranca na avaliagdo de riscos no mercado de trabalho.

Licenciatura em Medicina e
inscricdo na Ordem
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CATEGORIAS PROFISSIONAL e Nomeagdo - TOTAL
Publicas s Comissdo | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
Licenciatura e Certificado de
TECNICO SUPERIOR Area de nglene e Segt'xranga no'Tr‘abaI'ho - Desenvolve atividades de prevengdo Apt|d.ao PrOfI'SS'IOna| de Técnico 0 0 ) P
e de protegdo contra riscos profissionais. Superior de Higiene e Seguranga
no Trabalho
Area Técnica - Exerce funcdes de estudo e aplicagdo de métodos e processos de
TECNICO SUPERIOR natureza técnica, com autonomia e responsabilidade, enquadradas em 12 0 0 12
planificagdo e conhecimentos profissionais.
Area Técnica de Engenharia - Exerce fungdes de estudo e aplicagio de métodos
TECNICO SUPERIOR e processos de natureza técnica, com autonomia e responsabilidade, 4 0 0 4
enquadradas em planificagdo e conhecimentos profissionais.
Area Técnica de Servico Social - Exerce funcdes de estudo e aplicagdo de
métodos e processos de natureza técnica, com autonomia e responsabilidade,
TECNICO SUPERIOR enquad[adas em planificagdo e c~onheC|r'ner'1tf)s prof|55|’o.na|s, com vista a 5 0 0 2
promogdo de uma melhor adaptagdo dos individuos, familias e outros grupos
ao meio social em que vivem, através do desenvolvimento de competéncias e
capacidades sociais ao nivel cognitivo, organizativo e relacional.
SUBTOTAL 163 0 0 0 103 266
ASSISTENTE TECNICO/ rA;:ac- Ad(;ninistrativa, - C;)ordena, | Orie:tz-rz dsupervis(ijc})nat as ta‘.civifia-des e ) g . . . ”
COORDENADOR TECNICO |(?|?a as com as areas de pess'oa', contabilidade, expediente, patriménio e 2 ano de escolaridade
aprovisionamento e outras de apoio instrumental.
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Contrato de Trabalho em Fungdes

Publicas

Nomeagdo ..
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Indeterminado
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Certo

de Servigo
Definitiva 5

NAO

OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE TECNICO/
COORDENADOR TECNICO

Area de Servigos de Cemitério - Coordena, orienta e supervisiona as atividades
desenvolvidas no cemitério, assegurando a gestdo corrente dos servigos;
colabora na gestdo dos equipamentos e dos materiais existentes para uso no
cemitério; apresenta sugestdes no sentido de uma melhor racionalizagdo dos
recursos existentes; colabora na elaboragdo de propostas que visem uma
correta gestdo de pessoal.

12.2 ano de escolaridade

SUBTOTAL

13

ASSISTENTE TECNICO

Area Administrativa - Desenvolve fungdes, que se enquadram em diretivas
gerais superiores, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade-
processamento, pessoal e aprovisionamento e economato, tendo em vista
assegurar o funcionamento dos 6rgdos incumbidos da prestagdo de bens e
servigos e executa predominantemente as seguintes tarefas: assegura a
transmissdo da comunicagdo entre os varios 6rgdos e entre estes e os
particulares, através do registo, redagdo, classificagdo e arquivo de expediente
e outras formas de comunicagdo; assegura trabalhos de dactilografia; trata
informagdo, recolhendo e efetuando apuramentos estatisticos elementares e
elaborando mapas, quando ou utilizando qualquer outra forma de transmissédo
eficaz dos dados existentes; recolhe, examina, confere e procede a escrituragdo
de dados relativos as transagBes financeiras e contabilisticas, podendo
assegurar a movimentagdo de fundo de maneiro; recolhe, examina e confere
elementos constantes dos processos,
providenciando pela sua corre¢do e andamento, através de oficios, informagdes
ou notas.

anotando faltas ou anomalias e

12.2 ano de escolaridade

108

10

118
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Contrato de Trabalho em Fungdes

Publicas

Nomeagdo

Tempo
Indeterminado

Termo Resolutivo

Definitiva
Certo

Comissao
de Servigo

NAO
OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE TECNICO

Area de Ac¢do Educativa - Incumbe-lhe, no desenvolvimento do projeto
educativo da escola, o exercicio de fungdes de apoio a alunos, docentes e
encarregados de educagdo entre e durante as atividades letivas, assegurando
uma estreita colaboragdo no processo educativo, competindo-lhe desempenhar
as seguintes fungbes: participar em agdes que visem o desenvolvimento pessoal
e civico de criangas e jovens e favoregam um crescimento saudavel; exercer
tarefas de apoio a atividade docente de ambito curricular e de enriquecimento
do curriculo; exercer tarefas de enquadramento e acompanhamento de
criangas e jovens, nomeadamente no dambito da animag&o sécio-educativa e de
apoio a familia; cooperar com os servigos especializados de apoio sdcio-
educativo; prestar apoio especifico a criangas e jovens portadores de
deficiéncia; colaborar no despiste de situagdes de risco social, internas e
externas, que ponham em causa o bem-estar de criangas e jovens e da escola.

12.2 ano de escolaridade

38

46

ASSISTENTE TECNICO

Area de Apoio Técnico - Exerce fungdes de natureza executiva de aplicacdo
técnica com base no estabelecimento ou adaptagdo de métodos e processos,
enquadrados em diretivas bem definidas, exigindo conhecimentos técnicos,
tedricos e praticos.

Curso tecnoldgico; curso das
escolas profissionais; curso das
escolas especializadas de ensino
artistico; curso que confira
certificado de qualificagdo
profissional de Nivel lll, em area
adequada

39

42

ASSISTENTE TECNICO

Area de Apoio Técnico em Secretariado - Assegura fungdes de natureza
executiva de nivel técnico-administrativo, na aplicagdo de conhecimentos na
drea de secretariado, no atendimento e prestagdo de informagdes sobre
procedimentos regulamentares/legais.

Curso tecnoldgico; curso das
escolas profissionais; curso das
escolas especializadas de ensino
artistico; que confira
certificado de qualificagdo
profissional de Nivel Ill, em
secretariado ou curso
equiparado

curso
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Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
Area de Apoio Técnico em Ambiente - Presta apoio técnico e logistico as acdes
a desenvolver nos diferentes dominios ambientais; Implementa e dinamiza|Curso tecnoldgico; curso das
campanhas de sensibilizagdo e educagdo ambiental, bem como outras medidas|escolas profissionais; curso das
de prote¢do ambiental; presta apoio técnico as atividades relacionadas com|escolas especializadas de ensino
ASSISTENTE TECNICO limpeza publica e com a recolha de residuos; colabora na medi¢do do ruido e|artistico; curso que confira 0 0 1 1
dos indices de isolamento sonoro para os sons de condugdo aérea (la) e para os|certificado de qualificagdo
sons de percussdo (lp), nomeadamente em locais onde se desenvolvam|profissional de Nivel I, em
atividades industriais, de comércio ou servigos, de espetdculos e divertimentos|ambiente ou curso equiparado
publicos.
Curso tecnoldgico; curso das
escolas profissionais; curso das
Area de Apoio Técnico em Higiene Sanitéria - Colabora na execugdo de tarefas escolas especializadas de ensino
ASSISTENTE TECNICO 3 de Apolo Tecnico em Hig ¢ artistico; curso que confira 1 0 0 1
de inspegdo higio-sanitaria. o -
certificado de qualificagdo
profissional de Nivel Ill, em area
adequada
< . _— - Curso tecnoldgico; curso das
Area de Apoio Técnico em Eletrénica - Executa trabalhos de montagem, N
~ ~ ~ . .. escolas profissionais; curso das
conservagdo, remodelagdo e reparagdo de equipamentos eletrénicos e, por L .
vezes, também de equipamentos elétricos e eletromecénicos; interpreta escolas especializadas de ensino
ASSISTENTE TECNICO ! quip L L ! P artistico; curso que confira 0 0 1 1
desenhos, esquemas e outras especificagdes técnicas; prepara o posto de . o
L certificado de qualificagdo
trabalho, mantendo em bom estado de conservagdo as ferramentas e L ,
i . profissional de Nivel Ill, em
aparelhagem de medida de ensaio. L. X
eletrénica ou curso equiparado
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Publicas s Comissdo | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
Curso tecnoldgico; curso das
Area de Apoio Técnico em Construgio Civil - Identifica o projeto, o caderno delescolas profissionais; curso das
encargos e o plano de trabalho de obra; fiscaliza e acompanha as obras|escolas especializadas de ensino
ASSISTENTE TECNICO municipais, qEJer plor'empreltadas, quer p~or admlqlstra;ao direta; efetl~1a artls't!co; curso que .c.onf|~ra 10 o ) e
tarefas de cardter técnico de estudo e concegdo de projetos, tendo em atengdo|certificado de qualificagdo
a constituicdo geoldgica dos terrenos e comportamentos dos solos; elabora|profissional de Nivel Ill, em
cadernos de encargos. construgdo  civil  ou  curso
equiparado
Curso tecnoldgico; curso das
P B . . escolas profissionais; curso das
Area de Apoio Técnico em Fotografia - Executa trabalhos de fotografia e ou L K
microfilmagem, lavagem e revelagdo; assegura a ligagdo do servico com escolas especializadas de ensino
ASSISTENTE TECNICO L. gem, i g ¢ N g L gac N < - |artistico; curso que confira 1 0 0 1
laboratdrios fotogréficos e outros servigos municipais; procede a catalogagdo e . o
X X certificado de qualificagdo
arquivo de fotografias. . , .,
profissional de Nivel Ill, em drea
adequada
Curso tecnoldgico; curso das
o escolas profissionais; curso das
Area de Desenho - Executa desenhos e procede a interpretagdo de plantas, P L .
mapas, graficos e outros tragados, segundo eshogos e especificagdes escolas especializadas de ensino
ASSISTENTE TECNICO pas, & . C. ! 'g “ P ¢ artistico; curso que confira 1 0 1 2
complementares, utilizando material e equipamento adequados de acordo com . -
a respetiva especialidade certificado de qualificagdo
p P ’ profissional de Nivel Ill, em
desenho ou curso equiparado
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POSTOS DE TRABALHO
CARGOS/ AREA DE FORMACAO OCUPADOS
CARREIRAS/ ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES ACADEMICA E/OU Contrato de Trabalh Funco NAO
ontrato de Trabalho em Fungoes
CATEGORIAS PROFISSIONAL e Nomeagdo . a TOTAL
Publicas s Comissdo | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
Area de Topografia - Efetua levantamentos topograficos, tendo em vista a
elaboragdo de plantas, planos, cartas e mapas que se destinam a preparagdo e
orientagdo de trabalhos de engenharia ou para outros fins; efetua
levantamentos topograficos, apoiando-se normalmente em vértices geodésicos
existentes; determina rigorosamente a posigcdo relativa de pontos notdveis de|Curso tecnoldgico; curso das
determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas e cotas obtém por|escolas profissionais; curso das
triangulagdo, trilateragdo, poligonagdo, intersec¢Bes direta e inversa,|escolas especializadas de ensino
ASSISTENTE TECNICO nivelamento, processos graficos ou outros; regula e utiliza os instrumentos de|artistico; curso que confira 3 0 3 6
observagdo, tais como taquémetros, teodolitos, niveis, estadias, telurémetros,|certificado de qualificagdo
etc; procede a célculos sobre os elementos colhidos no campo; procede a|profissional de Nivel Ill, em area
implantagdo no terreno de pontos de referéncia para determinadas|adequada
construgdes, traca esbogos e desenhos e elabora relatérios das operagGes
efetuadas; pode dedicar-se, consoante a sua qualificagdo, a um campo de
topografia aplicada, como a hidrografia, a ductografia, a imbegrafia, a
minerologia ou a aerodromografia.
Area de Aferigdo de Pesos e Medidas - Exerce fungdes de natureza executiva de
aplicagdo técnica, exigindo conhecimentos técnicos, tedricos e praticos,
designadamente: elabora fichas e prepara elementos relativos a cobrangas;
regula e afina instrumentos dticos de precisdo mecanicos, elétricos ou éticos, L.
) . ; . Curso tecnolégico; curso das
monta os instrumentos a aferir num banco de ensaio apropriado, efetua a sua o
. k . . . escolas profissionais; curso das
ligagdo aos sistemas transmissores de movimento, aos condutores elétricos ou . .
as tubagens adequadas, aciona-os, segundo um regime especificado e compara escolas especializadas de ensino
ASSISTENTE TECNICO 8 q- § ! g- & . P . P artistico; curso que confira 0 0 2 2
os resultados obtidos com os de um instrumento padrdo; aciona parafusos e o L
. e N . . . |certificado de qualificagdo
outros dispositivos de regulagdo para que funcionem dentro das tolerancias L , ,
i R ~ R X i profissional de Nivel lll, em area
prescritas, repetindo as operagdes para os demais regimes de funcionamento; adequada
u
envia para reparagdo os instrumentos ndo suscetiveis de afinagdo, indicando as q
deficiéncias encontradas; procede ao registo dos elementos de identificagdo
dos aparelhos e dos resultados obtidos nos ensaios efetuados; executa tarefas
de carater organizativo e processual no ambito da sua atividade.
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Indeterminado
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Definitiva
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de Servigo

NAO

OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE TECNICO

Area Agréria - Promove e executa projetos de ajardinamento e de construgdo
de espagos verdes; fiscaliza os trabalhos desde o cultivo de plantas, preparagdo
de terras, tratamento, tratamento fitossanitario e outras operagdes culturais
até a modelagdo de terrenos; instalagdo de redes de drenagem e rega e de
equipamento desportivo e recreativo;
classificagdo e uso de solos e outros, no dmbito da sua qualificagdo profissional;
elabora pareceres na area dos espacos verdes; procede ao planeamento e
implementagdo de infraestruturas a nivel de instalagdo, revitalizagdo e
manutengdo daqueles espagos.

executa trabalhos de corregdo,

Curso tecnoldgico; curso das
escolas profissionais; curso das
escolas especializadas de ensino
artistico; curso que confira
certificado de qualificagdo
profissional de Nivel lll, em area

adequada

ASSISTENTE TECNICO

Area de Tradugdo, Correspondéncia e Interpretagdo - Desenvolve tarefas de
secretariado, redagdo, tradugdo, retroversdo de textos escritos e falados;
assegura a realizagdo de contactos orais e escritos do servigo com entidades
estrangeiras; acolhe, acompanha e secretaria, mediante programa
estabelecido, delegages estrangeiras que participem em missGes técnicas ou
especificas (visitas, estagios, conferéncias).

Curso tecnoldgico; curso das
escolas profissionais; curso das
escolas especializadas de ensino
artistico; curso que confira
certificado de qualificagdo
profissional de Nivel lll, em area
adequada

ASSISTENTE TECNICO

Area de Biblioteca e Documentagdo - Realiza tarefas relacionadas com a
aquisi¢do, o registo, a catalogagdo, a cotagdo, o armazenamento de espécies
documentais, a gestdo de catalogos, os servicos de atendimento, de
empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim como a preparagdo de
instrumentos de difusdo, aplicando normas de funcionamento de bibliotecas e
servicos de documentagdo, de acordo com métodos e procedimentos
previamente estabelecidos, utilizando sistemas naturais ou automatizados.

12.2 ano de escolaridade e curso
técnico profissional na drea de
biblioteca e documentagdo
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CARGOS/ AREA DE FORMACAO OCUPADOS
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CATEGORIAS PROFISSIONAL e Nomeagdo . a TOTAL
Publicas s Comissdo | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
Area de Arquivo - Realiza tarefas relacionadas com a gestdo de documentos, o
| . ~ . ~ )
a0 1 12 g s«
ASSISTENTE TECNICO 549 » 0 acondi o S 0 EMPIEStimO,l s nico profissional na drea de 2 0 1 3
a pesquisa documental, a emissdo de certidGes, a produgdo editorial e a arquivo
aplicacdo de normas de funcionamento de arquivos, de acordo com métodos e q
procedimentos estabelecidos.
Curso tecnoldgico; curso das
escolas profissionais; curso das
o escolas especializadas de ensino
. Area de Museus - Colabora na agdo cultural do museu, exercendo junto do| . .
ASSISTENTE TECNICO - . N X s ~ X . ) artistico; curso que confira 0 0 1 1
publico fungdes de educagdo, animagado e informagdo. . e
certificado de qualificagdo
profissional de Nivel lll, em area
adequada
Area de Arqueologia - Executa e fiscaliza, em campo e em laboratério,
trabalhos especificos no &mbito da arqueologia, sob a orientagdo,
designadamente: a prospegdo, a escavacdo, o levantamento de estruturas e
espolios, o levantamento topografico e outros considerados necessérios ou .
relevantes para a investigacdo e a conservagdo dos bens arqueoldgicos; opera 12.2 ano de escolaridade e curso
ASSISTENTE TECNICO tes P wstigac SErVagdo os bens arqueciogicos; OPEral . ico  profissional em  drea 1 0 1 2
com maquinas e equipamento necessario a realizagdo a realizagdo de tarefas adequada
especificas das missdes arqueoldgicas, nomeadamente equipamento 4
fotogréfico, de topografia, geradores, motores e outros, zelando pela sua
conservagdo; participa em atividades de estudo, conservagdo, valorizagdo e
divulgagdo do patrimdnio arqueoldgico.
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Publicas s Comissdo | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
Area de Desenho de Arqueologia - Executa no campo e em gabinete desenhos
de planos, algados, cortes estratigraficos, perspetivas, mapas, graficos e outros,
segundo esbogos e especificagdes complementares, utilizando materiais e|12.2 ano de escolaridade e curso
ASSISTENTE TECNICO equipamentos adequados a fungdo; executa todas as tarefas inerentes ao|técnico profissional em drea 0 0 1 1
desenho de espdlio de natureza arqueoldgica, aplicando técnicas e métodos|adequada
préprios; colabora na realizagdo de exposi¢des, executando tarefas inerentes a
sua formagdo especifica.
Area de Consumo - Atende e informa os consumidores sobre questdes
relacionadas com o consumo e sobre os seus direitos e modo de exercicio;
recebe e analisa as reclamagBes dos consumidores, procedendo a mediagdo .
R . . L R 12.2 ano de escolaridade e curso
dos respetivos conflitos de consumo ou, caso esta ndo seja vidvel, encaminha a N
. ~ . ) ) . de formagdo adequada
ASSISTENTE TECNICO resolucdo desses conflitos para as entidades competentes; pesquisa, analisa e[ . 0 0 1 1
. « . . . M | ministrado pelo CEFA (Centro de
seleciona a documentagdo necessaria ao fornecimento da informagdo objetiva - .
R o R X R Estudos e Formagdo Autarquica)
e atualizada no dominio do consumo; inventaria e analisa os recursos
concelhios, designadamente em matéria de estrutura do mercado, do consumo
e de organizagBes socioecondmicas.
Area de Tesouraria - Participa na coordenagdo das tarefas inerentes a uma
tesouraria, cabendo-lhe a responsabilidade dos valores que lhe estdo
ASSISTENTE TECNICO confiados, efetuando todo o movimento de liquidagdo de despesas e cobranga 12.2 ano de escolaridade 2 0 1 3
de receitas, para o que procede a levantamentos e depdsitos, conferéncias,
registos e pagamentos ou recebimentos em cheque ou numerario.
SUBTOTAL 215 0 0 0 40 255
Area de Armazém - Coordena as atividades; controla a recegdo e entrega de
materiais; verifica guias de remessa, bem como a sua concorddncia com as
ASSISTENTE OPERACIONAL/ - & o ~ - x
requisi¢Bes dos fornecedores; emite informagdo para reposicdo de stocks; zela ) L
ENCARREGADO GERAL - ~ Escolaridade obrigatdria 1 0 0 1
pelo acondicionamento e conservagdo de stocks de acordo com a sua natureza
OPERACIONAL o . a . .
e caracteristicas; promove e orienta a conferéncia de listagens de movimento
de entradas, saidas e saldos; promove e coordena o inventario fisico.
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POSTOS DE TRABALHO
CARGOS/ AREA DE FORMACAO OCUPADOS
CARREIRAS/ ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES ACADEMICA E/OU T e e e s NAO
CATEGORIAS PROFISSIONAL e Nomeagdo . a TOTAL
Publicas s Comissdo | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
A T Mecanicos - Ori - .
ASSISTENTE OPERACIONAL/ rea de ransporfe-s ecanicos - Orienta e c‘o~ordena a‘ ?t|VIfJade do servigo de
transportes mecanicos: efetuando a previsdo, planificagdo e controlo do . .
ENCARREGADO GERAL K . . X . L Escolaridade obrigatdria 0 0 1 1
movimento didrio das viaturas, bem como a informagdo estatistica e controlo
OPERACIONAL R . .
das requisi¢des respeitantes ao servigo.
Area de Servicos de Natureza Executiva - Exerce fungbes de diregdo,
ASSISTENTE OPERACIONAL/  |organizagdo, coordenagdo e controlo dos trabalhadores integrados na carreira
ENCARREGADO GERAL e categoria de assistente operacional que exercem as atribuigdes, competéncias Escolaridade obrigatdria 0 0 1 1
OPERACIONAL e atividades relacionadas com a area de servicos de natureza executiva de
elevada complexidade e de complexidade variavel.
SUBTOTAL 1 0 0 2 3
Area de Servios de Cemitério - Coordena a gestio dos edificios e
equipamentos do cemitério; coordena a atividade de outros trabalhadores; faz
ASSISTENTE OPERACIONAL/ a ligagdo entre a administragdo do cemitério e os trabalhadores; fiscaliza os Escolaridade obrigatdria 1 0 0 1
ENCARREGADO OPERACIONAL | 8% A ga0 do ¢ A e ¢
trabalhos realizados no cemitério; informa os superiores hierdrquicos das
anomalias existentes na sua area de atuagdo.
Area de Parques Desportivos e Recreativos - Orienta e coordena a atividade
dos trabalhadores, no parque desportivo ou recreativo a seu cargo, de acordo
ASSISTENTE OPERACIONAL/ racores, o parque desportive od V0 @ seu cargo, . o
com as orientagdes superiormente recebidas; assume a responsabilidade pelo Escolaridade obrigatéria 7 0 3 10
ENCARREGADO OPERACIONAL K . R .
cumprimento do regulamento interno, pelos bens e equipamento existentes
nas instalagdes e pela conferéncia de receitas arrecadadas até a sua entrega.
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Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
Area de Parques de Maquinas, Viaturas, Automéveis ou Transportes -
Coordena a gestdo do parque de maquinas e viaturas automaoveis, procedendo
a sua distribuicdo, afetagdo e controlo, de acordo com as necessidades dos
ASSISTENTE OPERACIONAL/  |diversos servicos municipais; supervisiona e orienta a atividade dos Escolaridade obrigatéria 1 o 0 1
ENCARREGADO OPERACIONAL |trabalhadores afetos a area dos transportes; assegura a conservagdo e
manutengdo dos varios veiculos e mdquinas que integram o parque; assume a
responsabilidade pelo cumprimento do regulamento interno e pelos bens e
equipamentos adistritos a sua area.
Area de Servigos de Natureza Executiva - Exerce fun¢des de diregdo,
ASSISTENTE OPERACIONAL/ organizag.e")o, coor'denagéo e cothroIo dos trabalhadores.int.e%rados na caArre?ra ' o
ENCARREGADO OPERACIONAL e cat}eAgona de ass@ente operaaonfal que exerceAm as atribuigoes, competfznaas Escolaridade obrigatdria 6 0 1 7
e atividades relacionadas com a area de servicos de natureza executiva de
elevada complexidade e de complexidade varidvel.
ASSSTENTE OPERACIONALY {8 S eemvalvom senicos sunlores dstbuinde|  Escolardade obrigatri ) 0 . 2
ENCARREGADO OPERACIONAL K X
tarefas e zelando pelo cumprimento das normas de servigo.
Area de Servicos de Higiene e Limpeza - Coordena e orienta a atividade dos
trabalhadores dos servicos de higiene e limpeza da drea a seu cargo,
procedendo a distribuicdo das respetivas tarefas; orienta e supervisiona os
ASSISTENTE OPERACIONAL/ Frabalhtis efetuados, verificandg as Eondigﬁes de higiene e Iimpez-a- das ' o
instalagdes, de acordo com as instrugbes dadas; assume a responsabilidade Escolaridade obrigatdria 0 0 1 1
ENCARREGADO OPERACIONAL X R
pelo cumprimento das regras de limpeza, bem como pelos bens e
equipamentos que estdo adstritos a area a seu cargo, providenciando a
aquisi¢do e distribuicdo de material necessario, comunicando e ou assegurando
a solugdo de anomalias detetadas.
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CARGOS/
CARREIRAS/
CATEGORIAS

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO

OCUPADOS

Contrato de Trabalho em Fungdes
Publicas

Nomeagdo

Tempo
Indeterminado

Termo Resolutivo
Certo

Definitiva

Comissao
de Servigo

NAO

OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Area de Servicos de Limpeza de Espagos Publicos - Coordena, orienta e
controla a atividade dos trabalhadores a seu cargo; procede a afetagdo dos
trabalhadores que supervisionam os diferentes trabalhos em execugdo,
coordenando-os e acompanhando-os no exercicio das suas atividades, bem
como fazendo cumprir os regulamentos existentes; providencia a aquisi¢cdo do
material necessdrio de acordo com as necessidades detetadas, sendo
responsavel pelas falhas de registo do material, comunicando eventuais desvios
ao superior hierdrquico.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Area de Servigos de Limpeza de Coletores - Coordena, orienta e controla a
atividade dos trabalhadores a seu cargo; procede a afetagdo dos trabalhadores
que supervisionam os diferentes trabalhos em execugdo, coordenando-os e
acompanhando-os no exercicio das suas atividades, bem como fazendo cumprir
os regulamentos existentes; providencia a aquisicdo do material necessario de
acordo com as necessidades detetadas, sendo responsavel pelas falhas de
registo de material, comunicando eventuais desvios ao superior hierdrquico.

Escolaridade obrigatdria

SUBTOTAL

18

26

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos Auxiliares - Desenvolve fungdes que se enquadram em apoio
a execugdo de servigos técnicos e especializados, tratando da comunicagdo,
recolha e tratamento de informagdo especializada, providenciando a sua
corregdo e seguimento adequado; examina e confere os elementos constantes
dos processos, anotando faltas ou anomalias, providenciando pela sua corregédo
e andamento, através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade com
a legislagdo existente.

Escolaridade obrigatéria
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ANO DE 2016

CARGOS/
CARREIRAS/
CATEGORIAS

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servicos Auxiliares Administrativos - Assegura o contacto entre os
servigos; efetua a recegdo e entrega de expediente e encomendas; anuncia
mensagens, transmite recados, levanta e deposita dinheiro ou valores, presta
informagdes verbais ou telefénicas, transporta maquinas, artigos de escritério e
documentagdo diversa entre servigos; assegura a vigilancia de instalagbes e
acompanha os visitantes aos locais pretendidos; estampilha correspondéncia,
opera com elevadores de comando manual; quando for caso disso, procede a
venda de senhas para utilizagdo das instalagGes; providencia pelas condigées de
asseio, limpeza e conservagdo de portarias e verifica as condigdes de seguranga
antes de se proceder ao seu encerramento.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos Auxiliares de Educagdo - Acompanha diretamente as criangas
nas atividades educativas e ou ludicas, proporcionando-lhes ambiente
adequado e controla essas atividades, promovendo nomeadamente a adogdo
de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa
conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infancia; vigia as
criangas durante o repouso e na sala de aula; assiste a criangas nos transportes,
nos recreios, nos passeios e visitas de estudo; providencia a conservagdo e boa
utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didatico
necessario ao desenvolvimento educativo; zela pela conservagdo e higiene
ambiental dos espagos e das instalagbes a sua responsabilidade, numa
perspetiva pedagodgica e civica; Colabora com os educadores de infancia na
programagdo e realizagdo das atividades, no atendimento dos encarregados de
educagdo e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles
encarregados; participa nas reunides do pessoal técnico; exerce tarefas de
enquadramento e acompanhamento das criangas e jovens, nomeadamente no
ambito da agdo educativa e de apoio a familia; intervém ou comunica eventuais
problemas, necessidades ou situagdes carecidas de resolugdo quer respeitantes
a criangas, quer respeitantes a equipamentos e instalagdes.

Escolaridade obrigatdria

POSTOS DE TRABALHO
OCUPADOS
Contrato de Trabalho em Fungdes NAO
a TOTAL
Publicas Nomeagao | o missio | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva

Indeterminado Certo

21 0 2 23

45 0 12 57
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ANO DE 2016

CARGOS/
CARREIRAS/
CATEGORIAS

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO

OCUPADOS

Contrato de Trabalho em Fungdes

Publicas

Nomeagdo

Tempo

Indeterminado

Termo Resolutivo
Certo

Definitiva

Comissao
de Servigo

NAO
OCUPADOS

TOTAL

*

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servicos Auxiliares de Acdo Educativa - Exerce fung¢des de apoio geral,
desenvolvendo e incentivando o respeito e aprego pelo estabelecimento de
educagdo ou de ensino e pelo trabalho que, em comum, nele deve ser
efetuado, competindo-lhe: participar com os docentes no acompanhamento
das criangas e dos jovens durante o periodo de funcionamento da escola, com
vista a assegurar um bom ambiente educativo; exercer tarefas de atendimento
e encaminhamento de utilizadores da escola e controlar entradas e saidas da
escola; cooperar nas atividades que visem a segurancga de criangas e jovens na
escola; providenciar a limpeza, arrumagdo, conservagdo e boa utilizagdo das
instalagdes, bem como do material e equipamento didatico e informatico
necessario ao desenvolvimento do processo educativo; exercer tarefas de apoio
aos servigos de agdo social escolar; prestar apoio e assisténcia em situagdes de
primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a crianga ou o
aluno a unidades de prestacdo de cuidados de salde; estabelecer ligagGes
telefénicas e prestar informagdes; receber e transmitir mensagens; zelar pela
conservagdo dos equipamentos de comunicagdo; reproduzir documentos com
utilizacdo de equipamento proprio, assegurando a limpeza e manutengdo do
mesmo e efetuando pequenas reparagdes ou comunicando as avarias
verificadas; assegurar o controlo de gestdo de stocks necessarios ao
funcionamento da reprografia; efetuar, no interior e exterior, tarefas
indispensaveis ao funcionamento dos servicos; exercer, quando necessario,
tarefas de apoio de modo a permitir o normal funcionamento de laboratérios e
bibliotecas escolares.

Escolaridade obrigatdria

72

100

172

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos Auxiliares de Biblioteca, Arquivo e Documentagdo - Vigia a
sala de leitura e faz o primeiro atendimento do publico; entrega e recebe as
obras pedidas pelos leitores e participa as ocorréncias; arruma e conserva as
espécies bibliogréficas; abre, carimba e sela as espécies; cola ex-libris e cotas;
numera senhas e cartdes de leitura.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servicos Auxiliares de Museografia - Efetua trabalhos auxiliares no
tratamento e conservagdo de obras de arte e montagem de salas de exposicdo;
vigia pecas em exposicdo, faz o primeiro atendimento do publico e controla a
sua vista; assume a responsabilidade pela limpeza e boa conservagdo do
museu.

Escolaridade obrigatdria
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CARGOS/
CARREIRAS/
CATEGORIAS

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO

OCUPADOS

Contrato de Trabalho em Fungdes
Publicas

Nomeagdo

Tempo
Indeterminado

Termo Resolutivo
Certo

Definitiva

Comissao
de Servigo

NAO

OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos Auxiliares de Turismo - Procede a abertura e encerramento
dos postos de turismo; presta informag&es solicitadas pelos utentes; zela pelo
equipamento e material de turismo existente; entrega documentos, mensagens
e objetos inerentes ao servigo; estampilha ou entrega correspondéncia; opera
complementarmente com maquinas auxiliares de secretaria e participa
superiormente as ocorréncias verificadas no servigo.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servicos de Telefone - Estabelece ligagdes telefénicas para o exterior e
transmite aos telefones internos chamadas recebidas; presta informacoes,
dentro do seu ambito; regista o movimento de chamadas e anota, sempre que
necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de servico e transmite-as
por escrito ou oralmente; zela pela conservagdo do material a sua guarda
participando as avarias.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servicos de Reprografia - Procede & reproducio de documentos
escritos ou desenhados, operando com maquinas heliograficas, fotocopiadoras
ou duplicadoras de mecénica simples; efetua pequenos acabamentos relativos
a mesma reprodugdo, tais como algar, agrafar e encadernar; regista o
movimento de reprografia; cuida da manutengdo do equipamento a seu cargo.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos Auxiliares de Registo - Verifica e regista a assiduidade do
pessoal ao servigo, calcula os tempos dedicados a execugdo de determinada
obra ou tarefa com vista ao pagamento de saldrios ou outras remuneragdes e
executa pequenas tarefas de dmbito administrativo.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Cobranga de Consumos - L& em contadores nas casas dos
consumidores os numeros relativos aos gastos de dgua, eletricidade ou gas,
anota-os em livros apropriados e recebe as verbas constantes dos recibos
correspondentes aos gastos anteriores.

Escolaridade obrigatdria
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CARGOS/
CARREIRAS/
CATEGORIAS

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO

OCUPADOS

Contrato de Trabalho em Fungdes
Publicas

Nomeagdo . .
Comissao

Tempo
Indeterminado

Termo Resolutivo . de Servigo
Definitiva
Certo

NAO
OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Armazém - Recebe, armazena e fornece, contra requisicdo, matérias-
primas, ferramentas, acessorios e materiais diversos; escritura as entradas e
saidas dos materiais em fichas proprias; determina os saldos e regista-os e
envia periodicamente aos servicos competentes toda a documentagdo
necessaria a contabilizagdo das operagBes subsequentes; zela pelas boas
condicbes de armazenagem dos materiais e arruma-os e retira-os para
fornecimento.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Mercados e Feiras - Recebe, arruma, entrega e controla todos os bens
de equipamento afetos aos mercados e feiras, observando o cumprimento das
fung@es atribuidas pelos regulamentos dos mercados e feiras.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Comércio de Bilhetes - Procede ao arrumo da colegdo de bilhetes e a
entrega, mediante a percegdo do prego, de bilhetes de acesso a espetaculos de
teatro, cinema ou outras instalagdes municipais ou outras atividades
recreativas promovidas pelo municipio; é responsavel pela receita até a sua
entrega.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos de Cozinha - Confeciona refeicdes, doces e pastelaria; prepara
e guarnece pratos e travessas; elabora ementas de refei¢bes; efetua trabalhos
de escolha, pesagem e preparagdo de géneros a confecionar; orienta e colabora
nos trabalhos de limpeza e arrumo das loigas; utensilios e equipamento de
cozinha; orienta e, eventualmente, colabora na limpeza da cozinha e zonas
anexas.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos de Vigilancia nas Piscinas - Presta socorro a pessoas em
dificuldades ou em risco de se afogarem; administra os primeiros cuidados,
quando necessarios.

Escolaridade obrigatdria e Carta
de Nadador Salvador

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos de Vigilancia de Jardins e Parques Infantis - Exerce a vigilancia
nos jardins e parques infantis, sendo responsavel pelos bens e equipamentos;
cuida dos utilizadores de menor idade; participa superiormente as ocorréncias.

Escolaridade obrigatdria

Péagina 27 de 36



1L -
NOVAde =

FAMALICAO

CAMARA MUNICIPAL

MAPA DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FAMALICAO

ANO DE 2016

CARGOS/
CARREIRAS/
CATEGORIAS

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO
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OCUPADOS
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ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos de Cemitério - Procede 3 abertura e aterro de sepulturas, ao
deposito e ao levantamento dos restos mortais; cuida do setor do cemitério
que lhe esta distribuido.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Condugdo de Pesados - Conduz veiculos de elevada tonelagem que
funcionam como motores a gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em
funcionamento acionando a igni¢do; dirige-o manobrando o volante,
engrenando as mudangas e acionando o travdo quando necessdrio; faz as
manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagdo, tendo em atengdo o
estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a
circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos agentes
de policia; aciona os mecanismos necessarios para a descarga de materiais,
podendo, quando este servigo é feito manualmente, prestar colaboragdo;
assegura a manutengdo do veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificagdo;
abastece a viatura de combustivel, possuindo para o efeito um livro de
requisigbes, cujo original preenche e entrega no posto de abastecimento;
executa pequenas reparagdes, tomando, em caso de avarias maiores ou
acidentes, as providéncias necessdrias com vista a regularizagdo dessas
situagBes; para este efeito apresenta uma participagdo da ocorréncia no sector
de transportes; preenche e entrega diariamente no sector de transportes o
boletim diario da viatura, mencionando o tipo de servi¢o, quilémetros
efetuados e combustivel introduzido; colabora, quando necessédrio, nas
operagdes de carga e descarga; conduz, eventualmente, viaturas ligeiras.

Escolaridade obrigatdria

15

10

25
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Termo Resolutivo
Certo

Definitiva

Comissao
de Servigo
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TOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Conducdo de Transportes Coletivos - Conduz autocarros para
transporte de passageiros, tendo em atengdo a comodidade e seguranga das
pessoas; pde o autocarro em funcionamento acionando a ignigdo, dirigindo-o,
manobrando o volante, engrenando as mudangas e acionando o travdo quando
necessario; faz as mudangas e os sinais luminosos necessdrios a circulagdo,
tendo em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a
legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de
transito e dos agentes de policia; regula a velocidade do veiculo, as regras de
transito e a comodidade e seguranga dos passageiros; para os autocarros,
segundo indicagdo sonora de dentro do veiculo ou por observagdo dos sinais
feitos nas paragens, a fim de permitir a entrada e saida de passageiros,
assegurando-se que todos os passageiros que transporta estdo credenciados
para o efeito; por vezes colabora na carga e descarga de bagagens; no final de
cada dia procede a arrumagdo da viatura em local destinado para esse efeito;
recebe diariamente o servico para o dia seguinte, que, para além da rotina
habitual (normalmente cada motorista faz um trajeto delimitado em horérios
definidos), pode, em fungdo das necessidades pontuais surgidas, compreender
deslocagbes ou qualquer outro tipo de tarefas ndo previstas no programa diario
regular; assegura o bom estado de funcionamento de veiculo, procedendo a
sua limpeza e zelando pela sua manutencgdo e lubrificagdo; abastece a viatura
de combustivel, possuindo para o efeito um livro de requisi¢des, cujo original
preenche e entrega no posto de abastecimento; procede a pequenas
reparagdes, tomando, em caso de avarias maiores ou acidentes, as providéncias
necessarias com vista a regularizacdo dessas situagBes, para esse efeito
apresenta uma participagdo da ocorréncia, acompanhando posteriormente
junto das oficinas os trabalhos de reparagdo a efetuar; preenche e entrega
diariamente o boletim diario de viatura, mencionando o tipo de servigo,
quildmetros efetuados e combustivel introduzido.

Escolaridade obrigatdria
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Contrato de Trabalho em Fungdes
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Nomeagdo

Tempo

Indeterminado
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Definitiva

Comissao
de Servigo

NAO

OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Condugdo de Maquinas Pesadas e Veiculos Especiais - Conduz
mdquinas pesadas de movimentagdo de terras ou gruas ou veiculos destinados
a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas hidraulicos
ou mecanicos complementares das viaturas; zela pela conservagdo e limpeza
das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e agua e comunica as
ocorréncias normais detetadas nas viaturas; pode conduzir outras viaturas
ligeiras ou pesadas.

Escolaridade obrigatdria

15

19

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Condugéo de Ligeiros - Conduz viaturas ligeiras para transportes de
bens e pessoas, tendo em atengdo a seguranga dos utilizadores e dos bens;
cuida da manutengédo das viaturas que |lhe forem distribuidas; recebe e entrega
expediente ou encomendas; participa superiormente as anomalias verificadas.

Escolaridade obrigatéria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Condugdo de Tratores - Conduz e manobra tratores com ou sem
atrelado e ou mdquinas agricolas motorizadas, operando normalmente numa
drea restrita; recebe diariamente ordens sobre o servico especifico a
desempenhar, que predominantemente compreende o transporte de materiais
de obras em curso, podendo, em alguns casos, executar outro tipo de tarefas
mais especificas, nomeadamente quando se trata de maquinas agricolas, tais
como lavrar, gradar, semear, ceifar, debulhar e aplicar tratamentos
fitossanitérios; verifica, limpa, afina e lubrifica o equipamento, tendo em vista a
sua conservagdo e manutengdo; abastece de combustivel as viaturas, possuindo
para tal um livro de requisi¢des, cujo original preenche e entrega nos postos de
abastecimento; procede a pequenas reparagdes, providenciando, em caso de
avarias maiores, o arranjo da viatura que conduz, neste caso, bem como em
situagBes de eventuais acidentes, participa superiormente as anomalias
verificadas; procede a arrumagdo da viatura no final do servigo; preenche e
entrega diariamente o boletim didrio de viatura, mencionando o tipo de
servigo, quildmetros efetuados e combustivel introduzido.

Escolaridade obrigatdria
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AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO

OCUPADOS

Contrato de Trabalho em Fungdes
Publicas

Nomeagdo

Tempo
Indeterminado

Termo Resolutivo
Certo

Definitiva

Comissao
de Servigo

NAO
OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos Auxiliares Gerais - Assegura a limpeza e conservagdo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de montagem,
desmontagem e conservagdo de equipamentos; auxilia a execugdo de cargas e
descargas; realiza tarefas de arrumacdo e distribui¢do; executa outras tarefas
simples, ndo especificadas de carater manual e exigindo principalmente esforgo
fisico e conhecimentos praticos.

Escolaridade obrigatdria

80

10

90

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos de Limpeza de Espagos Publicos - Procede a remogao de lixos
e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem, das
vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagdo de ervas.

Escolaridade obrigatdria

74

15

89

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servigos de Limpeza de Coletores - Executa trabalhos de desobstrucdo
e limpeza de coletores, de sarjetas e seus ramais e de limpeza de fossas.

Escolaridade obrigatdria

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servicos de Natureza Executiva de Elevada Complexidade - Exerce
fungBes de natureza executiva, de carater manual ou mecéanico, com elevado
grau de complexidade, enquadradas em instrugdes bem definidas, exigindo
formagdo muito especializada num determinado oficio e implicando
predominantemente precisdo e rigor.

Escolaridade obrigatdria

24

29

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servicos de Natureza Executiva de Complexidade Varidvel - Exerce
fungdes de natureza executiva, de cardter manual ou mecdnico, com graus de
complexidade varidveis, enquadradas em instrugdes gerais bem definidas,
exigindo formagdo especifica num oficio e implicando normalmente esforgo
fisico.

Escolaridade obrigatdria

95

10

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Servicos de Natureza Executiva Simples - Exerce fungdes de natureza
executiva simples, diversificadas, totalmente determinadas, implicando
predominantemente esforgo fisico e exigindo conhecimentos de ordem pratica
suscetiveis de serem aprendidos no préprio local de trabalho num curto espago
de tempo.

Escolaridade obrigatdria

25

33

SUBTOTAL,

506

207

713
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POSTOS DE TRABALHO
CARGOS/ AREA DE FORMACAO OCUPADOS
CARREIRAS/ ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES ACADEMICA E/OU T e e e s NAO
CATEGORIAS PROFISSIONAL e Nomeagdo . a TOTAL
Publicas s Comissdo | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais
dispositivos legais relativos a areas de ocupacgdo da via publica, publicidade, i
Ap . & . P ,9 P P . 12.2 ano de escolaridade e curso
transito, obras particulares, abertura e funcionamento de estabelecimentos e L
. . - . R .| especifico ministrado pelo CEFA
FISCAL MUNICIPAL comerciais ou industriais, preservagdo do ambiente natural, deposicdo, (Centro de 4 0 5 9
remogdo, transporte, tratamento e destino final dos residuos sélidos, publicos, ~ L
P - ~ o Estudos e Formacdo Autarquica)
domésticos e comerciais, preservagdo do patrimdnio, seguranga no trabalho e
fiscalizagdo preventiva do territdrio.
Faz cumprir os regulamentos, posturas, editais e demais normas em vigor no
FISCAL DE LEITURAS E ambito da sua competéncia de fiscalizagdo da leitura de contadores de Escolaridade obrigatéria 1 0 1 2
COBRANCAS consumos; informa e verifica o fundamento de reclamagdes dos consumidores; &
informa os servigos de factos andmalos; faz relatérios da atividade da sua area.
Fiscaliza os trabalhos realizados na via publica, por empresas concessiondrias e
outras, de acordo com o regulamento de obras na via publica, efetuando as
medi¢des necessarias, informa os processos que lhe sdo distribuidos, obtém L.
FISCAL DE OBRAS Icoes rias, inl P qu stribut " Escolaridade obrigatéria 0 0 2 2
todas as informagdes de interesse para os servigos onde esta colocado, através
de observagdo direta no local, verifica e controla as autorizagdes e licengas para
a execugdo de trabalhos.
Obtém todas as informagbes para o servigo através da observagdo no local;
P fiscaliza e inspeciona o estado das redes de dgua e saneamento; regista todos
FISCAL DE SERVICOS DE AGUAE p. o I & . ™ € N . . -
SANEAMENTO os dados ocorridos e verifica da substituicdo do material danificado; procede a Escolaridade obrigatdria 1 0 1 2
marcagdo e fiscalizagdo dos trabalhos de execugdo pelas brigadas municipais e
empreitadas nos respetivos ramais.
Fiscaliza e faz cumprir regulamentos, posturas e demais normas, aplicaveis em
matéria de higiene e limpeza publica; presta informagBes sobre situagbes de
facto com vista a instrugdo de processos municipais nas areas da sua atuagdo
FISCAL DE SERVICOS DE HIGIENE espe,cifica; fisAcaliza spromove a manutengdo dos reci~pienteAs‘ (?iestinados ao A o
E LIMPEZA depdsito de lixo, verificando se correspondem aos padrdes oficiais; promove a Escolaridade obrigatdria 0 0 2 2
colaboragdo dos utentes na colocagdo adequada dos recipientes para lixo, bem
como na conservagdo dos contentores, valas e escoadouros de dguas fluviais;
colabora em outros servigos e organismos que atuem no ambito da higiene
publica.
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CAMARA MUNIgJAIo ANO DE 2016
POSTOS DE TRABALHO
CARGOS/ AREA DE FORMACAO OCUPADOS
CARREIRAS/ ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES ACADEMICA E/OU T O T s NAO
CATEGORIAS PROFISSIONAL e Nomeagdo . a TOTAL
Publicas s Comissdo | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
SUBTOTAL 6 0 0 0 11 17
. Li iat dominio d
ESPECIALISTA DE INFOMATICA |Nos termos do artigo 2.2 da Portaria n.2 358/2002, de 3 de abril. {cenclatura no dominio da 5 0 2 7
informatica
Curso tecnoldgico; curso das
escolas profissionais ou curso
TECNICO DE INFORMATICA Nos termos do artigo 3.2 da Portaria n.2 358/2002, de 3 de abril. que confira certificado de 8 0 1 9
qualificagdo profissional de Nivel
IIl, em dreas de informatica
SUBTOTAL 13 0 0 0 3 16
TECNICO SUPERIOR DE POLICIA
MUNICIPAL Nos termos do mapa Il, anexo Il do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de margo. Licenciatura em area adequada 1 0 1
POLICIA MUNICIPAL/ 12.2 ano de escolaridade
N 1] \% D -Lei n.2 2 17 . 1 2.
AGENTE MUNICIPAL DE 2.2 os termos do mapa Ill, anexo IV do Decreto-Lei n.2 39/2000, de 17 de margo ou equivalente 9 5 4
SUBTOTAL 0 0 20 0 5 25
Area de Medicina no Trabalho - Planeia, coordena e desenvolve intervencdes
no seu dominio de especializagdo; identifica, planeia e avalia os cuidados de Licenciatura em Enfermagem e
ENFERMAGEM enfermagem e efetua os respetivos registos, bem como participa nas atividades R . & 1 0 0 1
« . inscrigdo na Ordem
de planeamento e programagédo do trabalho; presta cuidados de enfermagem
aos trabalhadores e participa em diversos projetos na sua drea de atuagdo.
SUBTOTAL 1 0 0 0 0 1
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ANO DE 2016

POSTOS DE TRABALHO
CARGOS/ AREA DE FORMAGAO OCUPADOS
CARREIRAS/ ATRIBUIGOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES ACADEMICA E/OU ~
Contrato de Trabalho em Fungdes NAO
CATEGORIAS PROFISSIONAL - N a L. TOTAL
Publicas OMEACA0 | o missio | OCUPADOS
Tempo Termo Resolutivo . de Servigo
. Definitiva
Indeterminado Certo
TOTAL 931 0 20 18 401 1370
* Necessidades dos agrupamentos de escolas para cumprimento do racio definido na Portaria n.2 1049-A/2008, de 16 de setembro, alterada pela
Portaria n.2 29/2015, de 12 de fevereiro - 91 Postos de Trabalho
Pessoal transferido, em regime de MOBILIDADE, do Ministério de Educacdo e Ciéncia para o Municipio de V.N. Famalicdo, ao abrigo do
Contrato Interadministrativo de Competéncias na area de Educacdo e Formagao Municipal, publicado no Diario da Republica, 22 série, n.2
145, de 28 de julho de 2015
Area Generalista - Desenvolve, em articulagdo com os 6rgios de administracdo
e gestdo, pedagdgico e servicos especializados da escola, fun¢des de
investigagdo, estudo, concegdo e adaptagdo de métodos, processos cientifico-
técnicos de ambito geral ou especializado, executadas com autonomia e
responsabilidade, tendo em vista informar a decisdo superior; desenvolove
estudos e propode medidas que sustentem a diversificacdo de estratégias e de
métodos educativos para promover, de forma diferenciada, o sucesso escolar;
TECNICO SUPERIOR participa na concepg¢do, acompanhamento e avaliagdo dos projetos educativos; Licenciatura em drea adequada 4 0 a a

concebe e planeia servigos e sistemas de informacdo; define procedimentos de
recuparagdo e exploragdo de informacgdo;apoia e orienta o utilizador dos
servigos; promove agdes de difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes de
informagdo primdria, secunddria e tercidria, bem como participa em
experiéncias pedagdgicas, projetos de investigagdo e agdes de formagdo de
pessoal docente, ndo docente e outros utilizadores ; supervisiona os recursos
materiais necessdrios as atividades a desenvolver e procede a avaliagdo dos
resultados.
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CARGOS/
CARREIRAS/
CATEGORIAS

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO

OCUPADOS

Contrato de Trabalho em Fungdes

Publicas

Nomeagdo . .
Comissao

Tempo
Indeterminado

Termo Resolutivo

Certo

de Servigo
Definitiva 5

NAO
OCUPADOS

TOTAL

TECNICO SUPERIOR

Area de Psicologia - Efetua estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em
vista a fundamentagdo da tomada de decisbes, no quadro do projeto educativo
de escola e no ambito do servico de psicologia e orientagdo, competindo-lhe,
nomeadamente, contribuir para o desenvolvolvimento integral dos alunos e
para a construgdo da sua identidade pessoal; participa na definigdo de
estratégias e na aplicagdo de procedimentos de orientagdo educativa do aluno
ao longo do seu percurso escolar; intervém a nivel psicolégico, na orientagdo e
apoio dos alunos, promovendo a cooperagdo de professores, pessoal ndo
docente, pais e encarregados de educagéo; concebe e desenvolve programas e
acdes de aconselhamento pessoal e vocacional; detecdo de necessidades da
comunidade educativa, com o fim de propor a realizagdo de agdes de
prevengdo e medidas adequadas que visem a melhoria do sistema educativo.

Licenciatura em Psicologia

SUBTOTAL

11

ASSISTENTE TECNICO/
CHEFE SERVICOS
ADMINISTRAGCAO ESCOLAR

Area Administrativa - Coordena, orienta e supervisiona as atividades
relacionadas com as areas de pessoal, contabilidade, expediente, patrimdnio e
aprovisionamento e outras de apoio instrumental.

122 ano de escolaridade

SUBTOTAL

ASSISTENTE TECNICO

Area de Assistente de Administragdo Escolar - Desenvolve fungdes, que se
enquadram em diretivas gerais superiores, de natureza executiva, enquadradas
com instrugdes gerais e procedimentais bem definidas, relativas a gestdo de
alunos, pessoal, orgamento, contabilidade, patrimdnio, secretaria, arquivo e
expediente. Executa predominantemente as seguintes tarefas: assegura a
transmissdo da comunicagdo entre os vdrios Orgdos e entre estes e a
comunidade escolar ou outros; recolhe, examina, confere e procede a
escrituragdo de dados relativos as transagdes financeiras e contabilisticas,
podendo assegurar a movimentagdo de fundo de maneiro; organiza e mantém
atualizados os processos relativos a situagdo do pessoal docente e ndo
docente,designadamente o processamento dos vencimentos e registos de
assiduidade, bem como os processos relativos a gestdo dos alunos; recolhe,
examina e confere elementos constantes dos processos, anotando faltas ou
anomalias e providenciando pela sua corregdo e andamento, através de oficios,
informagBes ou notas.

12.2 ano de escolaridade

73

73

SUBTOTAL

73

73
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CARGOS/
CARREIRAS/
CATEGORIAS

ATRIBUICOES/COMPETENCIAS/ATIVIDADES

AREA DE FORMAGAO
ACADEMICA E/OU
PROFISSIONAL

POSTOS DE TRABALHO

OCUPADOS

Contrato de Trabalho em Fungdes
Publicas

Nomeagdo

Tempo
Indeterminado

Termo Resolutivo
Certo

Definitiva

Comissao
de Servigo

NAO

OCUPADOS

TOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL/
ENCARREGADO OPERACIONAL

Area de Servigos Auxiliares - Controla e coordena as tarefas exercidas pelos
trabalhadores a seu cargo que desenvolvem servigos auxiliares, distribuindo
tarefas e zelando pelo cumprimento das normas de servico.

Escolaridade obrigatéria

0

SUBTOTAL

ASSISTENTE OPERACIONAL

Area de Auxiliares de Agdo Educativa - Exerce fun¢des de apoio geral,
desenvolvendo e incentivando o respeito e apreco pelo estabelecimento de
educagdo ou de ensino e pelo trabalho que, em comum, nele deve ser
efetuado, competindo-lhe: participar com os docentes no acompanhamento
das criangas e dos jovens durante o periodo de funcionamento da escola, com
vista a assegurar um bom ambiente educativo; exercer tarefas de atendimento
e encaminhamento de utilizadores da escola e controlar entradas e saidas da
escola; cooperar nas atividades que visem a seguranga de criangas e jovens na
escola; providenciar a limpeza, arrumagdo, conservagdo e boa utilizagdo das
instalagdes, bem como do material e equipamento didatico e informatico
necessario ao desenvolvimento do processo educativo; exercer tarefas de apoio
aos servigos de agdo social escolar; prestar apoio e assisténcia em situagGes de
primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a crianga ou o
aluno a unidades de prestacdo de cuidados de salde; estabelecer ligagBes
telefénicas e prestar informagdes; receber e transmitir mensagens; zelar pela
conservagao dos equipamentos de comunicagdo; reproduzir documentos com
utilizagdo de equipamento préprio, assegurando a limpeza e manutengdo do
mesmo e efetuando pequenas reparagdes ou comunicando as avarias
verificadas; assegurar o controlo de gestdo de stocks necessarios ao
funcionamento da reprografia; efetuar, no interior e exterior, tarefas
indispensaveis ao funcionamento dos servigos; exercer, quando necessario,
tarefas de apoio de modo a permitir o normal funcionamento de laboratérios e
bibliotecas escolares.

Escolaridade obrigatdria

273

273

SUBTOTAL

273

273

TOTAL

360

11

371

TOTAL GLOBAL

1291

20

18

412

1741
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